OTEC ELYON BECAS CHILE
CURSO ONLINE

OTEC ELYON
BECAS CHILE

CURSO

ASISTENTE ADMINISTRATIVOEN
RRHH + CONTABILIDAD BASICA

INICIO

VIERNES
0 19 ABRIL 2024

@ LUNES - MIERCOLES - VIENRES
DE 20:00 - 22:00 HRS.

0 CLASES ONLINE A NIVEL NACIONAL
DURACION 30 HR CRONOLOGICAS
1 MES Y MEDIO APROX. + PRACTICA

PRACTICA LABORAL
120 HORAS

VISITA CONTACTO
¢ OTECELYON.CL +56 9 9479 6727



OTEC ELYON

de Arica a Punta Arenas BECAS CHILE

Cursos Online a nivel Nacional -
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“La importancia de la administracion se ve en que esta imparte
efectividad a los esfuerzos humanos. Ayuda a obtener mejor personal,
equipo, materiales, dinero y relaciones humanas. Se mantiene al frente
de las condiciones cambiantes y proporciona prevision y creatividad. El
| mejoramiento es su consigna constante”

TEMARIO CURSO

I: ADMINISTRACION Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS (FODA)

Il: CONTABILIDAD BASICA

I1i: INICIO DE ACTIVIDADES
IV: TIPOS DE CONTRATOS Y CALCULOS DE REMUNERACIONES

V: RECLUTAMIENTO DE PERSONAL Y CLIMA LABORAL

VI: USO BASICO DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS

@ +56 9 9479 6727 &) OTECELYON.CL

@ MARTES Y JUEVES DE
Pl ADMISION@OTECELYON.CL 20:00PM - 22:00PM



mailto:ADMISION@OTECELYON.CL
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GRATIS!

UNA VEZ FINALIZADO TU CURSO
PODRAS ACCEDER DE MANERA
GRATUITA AUNODE LOS

[ «X»

PREMIUM
| *QUALITY*

LEGISLACION LABORAL

EXCEL BASICO O
INTERMEDIO

HORARIO CURSO
DISPONIBLE

POR 30 DIAS

Al finalizar tu curso online, podras acceder de manera gratuita a UNO de los cursos
mencionados, tendras 30 dias para poder realizarlo de manera libre, ya que son cursos
E-learning los cuales pueden acceder en cualquier momento y lugar.

“NO ESPERES MAS Y MATRICULATE HOY!




